
Convênio Digital
Projeto desenvolvido por: 

CACC, CGU, DGA e SIARQ
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Objetivos

● Apresentar o novo sistema de convênios

○ Racionalizar processo: tempo e trabalho

○ Diminuir uso de papel

● Duas etapas:

○ Encontro de hoje

○ Treinamento na Educorp



Fluxo atual dos convênios

▪ Deliberação CONSU-A-012/2018, de 25/09/2018

▪ Criação da CACC + regulamentação da tramitação de processos de convênios e contratos a 

serem celebrados pela Universidade

▪ Objetivo principal

▪ Racionalizar o trâmite

▪ Informações gerais sobre a CACC

▪ Função da Comissão para Análise de Convênios e Contratos: análise e emissão de 

parecer conclusivo a respeito da formalização dos convênios

▪ Composição: PRG, PRPG, PRP, PROEC, DGA, Inova, DERI e COCEN

▪ Periodicidade das reuniões: em geral, a cada 15 dias



Fluxo de Convênios e Contratos

Doc obrigatório

Doc complementarLegenda:

Proposta – Conv./Contrato 
ou T.A. Novo

Formulário de convênio e 
contratos

Formulário de indicação de 
executor

Comissão Assessora 
ou equivalente

Doc. Funcamp

Envolver 
recurso financ. c/ interveniência da 

Funcamp

Doc. Extecamp
Curso de 
extensão

Comitê de Ética

Pesquisa c/ plantas ou 
seres  vivos 

(CEP/CONEP/CEAU/SISGEN)

Conselho Depart. 
ou equivalente

Comissão Assessora 
ou equivalente

Congreg.Submissão

PG*

Parecer

CACC

GR*

Funcamp

GOV. FEDERAL

SICONV/FINEP /CAPES e etc
Projeto for c/ secretarias 

ou ministérios; editais; DINTER/MINTER

Interveniência Funcamp

Proposta: T.A. (prorrogação), 
rescisão e cessão de uso

Su
b

m
issão

Unidade/Órgão

DGA

CACC

Doc. de aprovação 
da Funcamp*

* Se envolver 
recurso financ.

Arquivo

Relatório Final

* Exceto Relat. Final

Com plano de trabalho (se for o 
caso)

Sem Interv. Funcamp

Unidade/Órgão

CEPE

Conv./Contr./TA/Relat. final: 
Ext., Pesq. ou Ensino

CAD

Conv./Contr./TA/Relat. final: 
Demais

Unidade

* Se 100% PICONSU*

Formulário de plano de aplicação 
e origem dos recursos

Estatuto da empresa

Parecer Inova
Projeto de pesquisa com empresa

Opcional

Etapa 1: Unidade



▪ Âmbito Unidade: O que as propostas de convênios devem conter?

Projeto
✔ Plano de trabalho + equipe envolvida
✔ Docente em RDIDP: indicação das atividades, duração e período + Aprovação pelo Conselho 

de Departamento

Formulário de 
convênio

Formulário de 
indicação

Formulário de plano de 
aplicação*D
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es
p

ec
íf

ic
o

s

Autorizações da Ceua, 
Sisgen, CEP/Conep**

Doc constitutivo da 
empresa/ instituição

Manifestação da Inova

Manifestação e 
aprovação da 

Funcamp*

Etapa 1 do Fluxo: Unidade

P
ar

ec
er

es

Comissão Assessora da 
Congregação

Congregação ou Colegiado 
do Órgão

* No caso da existência de recursos financeiros

** Ceua (Comissão de Ética no Uso de Animais); Sisgen (Sistema Nacional de Gestão do Patrimônio Genético e do Conhecimento Tradicional Associado); Sistema CEP/Conep (CEP – Comitês de Ética em Pesquisa 
e Conep – Comissão Nacional de Ética em Pesquisa), 

Detalhe importante



Fluxo de Convênios e Contratos

Doc obrigatório

Doc complementarLegenda:

Proposta – Conv./Contrato 
ou T.A. Novo
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contratos

Formulário de indicação de 
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da Funcamp*
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Arquivo

Relatório Final

* Exceto Relat. Final

Com plano de trabalho (se for o 
caso)

Sem Interv. Funcamp

Unidade/Órgão

CEPE

Conv./Contr./TA/Relat. final: 
Ext., Pesq. ou Ensino

CAD

Conv./Contr./TA/Relat. final: 
Demais

Unidade

* Se 100% PICONSU*

Formulário de plano de aplicação 
e origem dos recursos

Estatuto da empresa

Parecer Inova
Projeto de pesquisa com empresa

Opcional

Etapa 2: Adm. 
Superior



▪ Âmbito da Administração Superior: quais os passos?

Etapa 2 do Fluxo: Administração Superior

Sem Interv. 
Funcamp

Unidade/
órgão

Convênio 
Urgente?

Não
CAD
ou

CEPE

GR: assinatura do 
convênio

Unidade/
órgão

DGA

Arquivo

Casos 
100% PI

CONSU

Relatório 
Final
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órgão

DGA Arquivo
CAD
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CEPE
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Interv. 
Funcamp

Funcamp

GR: assinatura do 
convênio

Interv. 
Funcamp

Msg à CACC (e-mail), 
solicitando urgência

GR: assinatura do 
convênio e ad 
referendum

Funcamp

CAD
ou

CEPE

Sim

Sem Interv. 
Funcamp

Unidade/
órgão

CACC



Todo fluxo passa a ser digital desde a unidade!

Como fazer?



Sistema de Convênio Digital

● Formalizar o convênio

● Gerar o processo digital para o convênio

● Incluir documentos

● Assinar / Autenticar documentos

● Encaminhar o convênio para tramitação

● Receber um convênio para providências

● Tramitar o convênio entre as instâncias

● Efetivar a formalização

● Detalhar Execução



Formalizar o convênio











Gerar o processo digital para o convênio





Incluir documentos



Processo digital de convênios montado no SIGAD



Assinar / Autenticar documentos



QR Code de Assinatura no SIGAD



Encaminhar o convênio para tramitação



Fluxo no Sistema



Etapa 1: 
Unidade



Etapa 2: Adm. 
Superior



Efetivar a formalização



Além da formalização e acompanhamento, 

será possível:



Detalhar a Execução



Está com dúvida ou problema?

● Acesse as opções abaixo:

○ Manual do Usuário

○ Formulário para contato com as equipes de Negócio e TI



Próximos passos

● Treinamentos na EDUCORP - duração 3 horas

○ 28/05/2019 às 14:00 horas 

○ 29/05/2019 às 09:00 horas

○ 30/05/2019 às 14:00 horas

○ 31/05/2019 às 09:00 horas

● Próximas etapas da implantação

○ Termo Aditivo 

■ Em homologação

○ Encerramento do convênio



Dúvidas?


